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一、填报对象 

就业、升学、出国、入伍毕业生，未就业毕业生无需填报。 

二、毕业生就业信息上报审核总流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

毕业生就业 

（包含就业、升学、自主创业、出国出境、入伍等情况） 

毕业生拍摄就业材料照片 

照片文件名格式：班级+9 位联院学号+姓名 

毕业生在联院智慧就业平台上报就业信息 

毕业生将就业材料电子照片传给班主任 

纸质就业材料快递至招生就业处 

班主任审核，并于每周三将审核通过的 

毕业生名单及就业材料照片传给招就处 

招生就业处复核 

省招就中心审查 

（电话抽查，与就业材料一起核对就业信息） 

省招就中心打印报到证 

报到证快递至学校，招生就业处 

进行报到证发放及档案派送 

毕业生 

毕业生 

毕业生 

毕业生 

班主任 

招生就业处 

省招就中心 

省招就中心 

招生就业处 
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三、填报路径（毕业生） 

1、请务必用电脑进行就业信息上报，在电脑浏览器中地址栏中输入 91job 智慧就业平台网址： 

http://www.91job.org.cn/，点击“我是学生”。 

 

2、在学生登录界面输入自己的学校（江苏联合职业技术学院）用户名、密码、验证码，点击

“登录”，用户名、密码即联院智慧就业平台的用户名、密码。 
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3、在欢迎界面中点击“其他去向填报“，即可进入就业信息上报界面 

 

 

4、在就业信息上报界面中点击“编辑“，即可进入就业信息上报界面 

 

5、在毕业去向分类中，根据不同的毕业生就业材料进行毕业去向分类选择并填报就业信息。 
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四、就业信息具体填报 

就业材料是就业信息上报的依据，具体信息填报视就业材料而定。（考虑到毕业生隐私，参考

材料对个人信息进行了遮蔽；正式上报就业材料图片，请勿遮蔽个人信息。）。 

所有就业材料须有就业单位公章（或人事部门章）及毕业生本人签名方可生效！ 

（一）就业 

1．签订的是毕业生就业协议书（签就业协议形式就业） 

就业材料：毕业生就业协议书+档案去向确认表（协议书上所有信息必须填写完整，并在下

方空白处写好班级和学号，如与第三方人事代理机构签约，则还需写好实际工作单位名称） 

⑴党政机关、军队团以上政治机关、普通高等院校、国有企事业单位等具有档案保管权限的

单位就业协议 

报到证签往单位、档案去向：就业单位。 

①材料范本 A 具有档案保管权限的单位就业协议 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本材料中，“南京鼓楼医院”为就业单位。毕业生档案接收与管理单位为：南京鼓楼医院。 

 “档案接收”栏：需详细填写单位名称、地址与邮政编码。 

社会统一信用代码（组织机构代码）：不能为空。  

毕业生就业协议书 

（第二联 乙方留存） 
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②信息填报（以材料范本 A 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 2 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 1 类后点击“下一步“ 
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就业信息具体填报界面（以材料范本 A 为例） 

 

 

  

这些信息是自动生成

的，都不要修改！ 

点击“ ”在单位搜索框中工作单位名

称，在检索出的结果列表中，单击相应的

行即可；单位所在地、单位代码自动带出，

不用修改 

 

 

只要“报到证签往单位”栏不为空，查无单位信息反馈中均填“无”。 

就业材料为协议书时，协议书编号必填； 

工作单位名称必须与就业材料上单位公章名称一致，不得填写

简称； 

工作单位社会统一信用代码、单位联系人、单位联系方式、实

际所在地、单位性质在协议书上均有体现，按协议书内容填写； 

单位行业： 

根据单位性质选择对应行业。如医疗卫生单位，选择“卫生与社

会工作”；药厂、药企选择“制造业”; 药店选择“批发和零售业”

等。 

工作职位类别： 

根据工作所在岗位性质选择对应职位。如在医疗机构工作，选

择“卫生专业技术人员”；如在药厂、药企、药店等其他专业对

口岗位工作，选择“其他专业技术人员” 。 

材料范本 A 中，档案转递信息为单位信息，其

余情况一般为人才服务中心，必须填写完整，

不得为空 

点击“上传图片“上传就业材料照片，照片正面朝

向，竖向放置，不要横放，上传后一定要再看一

下是否正确，完成后点击提交审核 
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（2）工作单位无档案接收保管权，委托工作单位所在地县级及以上公共就业服务机构接收毕

业生档案。（如无锡市各市级医院、苏州大学附属第二医院等） 

档案去向：工作单位所在地人才服务中心 

①材料范本 B：工作单位无档案接收保管权，委托工作单位所在地县级及以上公共就业服务

机构接收毕业生档案的就业材料（毕业生就业协议书+就业地人才服务中心接收函或在就业

协议上加盖就业地人才服务中心公章） 

 

 

  

毕业生就业协议书 

（第二联 乙方留存） 

就业地人才服务中心接收函 

就业地所在地人才服务中心章 

或 
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②信息填报（以材料范本 B 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 2 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 2 类后点击“下一步“ 

 

 

就业信息具体填报界面与材料范本 A 一致，参照材料范本 A 进行填报； 

若学生在报到证签往单位栏中未检索到单位，点击“查无信息请点击此处”。在“查无单位信息

反馈”中填写“报到证签往单位名称：XX 单位全称。单位所在地：：XX 省 XX 市 

此情况填写后请班主任老师单独联系招就处在后台进行单位信息的添加后，再进行审核。 

 

注意：此情况档案接收单位为就业地人才服务中心，档案转递信息栏中请完整填写就业地人

才服务中心档案接收部门信息，不得为空。另外，如就业地人才服务中心未在就业协议上盖

章，需在”上传相关就业证明“中人才市场接收函与就业协议书照片一起上传。 
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⑶工作单位既不能接收毕业生户口档案也未委托工作单位所在地县级及以上公共就业服务机

构接收毕业生档案的，且工作单位所在地与生源地一致，《报到证》签发至工作单位所在地公

共就业服务机构 

① 材料范本 C 本地就业、工作单位不能接收档案也未委托就业地人才服务中心接收的毕业

生就业协议书 
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②信息填报（以材料范本 C 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 2 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 3 类后点击“下一步“ 
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就业信息具体填报界面（以材料范本 C 为例） 

 

  

按实际工作信息填写，

要求同材料 A 

此处档案转递信息为系统自动生成

信息，请勿修改。 

点击“上传图片“上传就业材料照片，照片

正面朝向，竖向放置，不要横放，上传

后一定要再看一下是否正确，完成后点

击提交审核 

这些信息是自动生

成的，都不要修改！ 

查无单位信息反馈中填“无”。 
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⑷工作单位既不能接收毕业生户口档案也未委托工作单位所在地县级及以上公共就业服务机

构接收毕业生档案的，且工作单位所在地与生源地不一致，《报到证》签发至工作单位所在地

公共就业服务机构 

①材料范本 D 异地就业、工作单位不能接收户口档案也未委托就业地人才服务中心接收的毕

业生就业协议书（江阴、宜兴生源在无锡市区就业也算异地就业，其他市情况类推） 
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②信息填报（以材料范本 D 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 2 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 4 类后点击“下一步“ 

 

就业信息具体填报界面除“报到证签发类别”为“回生源地报到”外，其他与材料范本 C 填报界面

一致，参照材料范本 C 进行填报. 
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2．签劳动合同形式就业 

工作单位未与毕业生签订就业协议，但签订了劳动合同，档案去向同单位无户口档案接收保

管权的就业协议。 

材料范本 E：劳动合同（合同上所有信息必须填写完整，并在封面空白处写好班级和学号） 
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⑴信息填报（以材料范本 E 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 3 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 2 类后点击“下一步“ 
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签订劳动合同就业信息具体填报界面 

 

  

查无单位信息反馈中填“无”。 

按实际工作信息填写，

要求同材料 A 

此处档案转递信息为系统生动生成

信息，请勿修改。 

点击“上传图片“上传劳动合同照片，整份劳动合同书所有

页面都要拍摄。照片正面朝向，竖向放置，不要横放，上

传后一定要再看一下是否正确，完成后点击提交审核 
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3．灵活就业（就业证明、自主创业） 

⑴有单位用人证明，《报到证》签发至生源地县级及以上人社局、人才中心或教育局等公共就

业服务机构 

材料范本 F：就业证明或单位用人证明（必须有学生和单位联系方式） 

 

  

拟聘用期限时

间不能太短 
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信息填报（以材料范本 F 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 4 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 2 类后点击“下一步“（该页面中，回生源地的选择项为 “ 2”“ 4”“ 6”， 

“1”“ 3” “5”请勿选择） 
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灵活就业-就业证明信息具体填报界面 

 

 

  

查无单位信息反馈中填“无”。 

按实际工作信息填写，

要求同材料 A 

此处档案转递信息为系统自动生成

信息，请勿修改。 

点击“上传图片“上传就业证明照片，照片正

面朝向，竖向放置，不要横放，上传后一定

要再看一下是否正确，完成后点击提交审核 

这些信息是自动生

成的，都不要修改！ 
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⑵自主创业 

材料范本 G 法人代表为毕业生本人的营业执照件 

创业证明材料规范填写： 

如营业执照经营者非毕业生本人，需在营业执照复印件上注明毕业生与创业单位的关系，并

加盖单位公章。 
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信息填报（以材料范本 G 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 4 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 4 类后点击“下一步“（该页面中，回生源地的选择项为 “ 2”“ 4”“ 6”， 

“1”“ 3” “5”请勿选择） 
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灵活就业-自主创业信息具体填报界面 

 

  

这些信息是自动生成

的，都不要修改！ 

查无单位信息反馈中填“无”。 

按实际创业单位信息

填写，单位性质不要改 

此处档案转递信息为系统自动生成

信息，请勿修改。 

点击“上传图片“上传营业执照照片，

照片正面朝向，竖向放置，不要横放，

上传后一定要再看一下是否正确，完

成后点击提交审核 
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（二）升学 

1．专转本 

档案去向：升学所在学校。 

档案由学校封好，由学校统一寄送或由毕业生本人带至升学学校。 

材料范本 H ：升学录取通知书 
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⑴信息填报（以材料范本 H 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 5 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 4 类后点击“下一步“ 
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升学-专转本具体信息填报界面 

 

 

  

查无单位信息反馈中填“无”。 

按实际录取院校信息填

写，单位性质不要改，档

案转递信息为录取院校

接收毕业生档案部门信

息。 

点击“上传图片“上传录取通知书照

片，照片正面朝向，上传后一定要再

看一下是否照片方向正确，完成后点

击提交审核 

这些信息是自动生

成的，都不要修改！ 
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2．专接本 

材料范本 I：专接本录取学校证明（学校统一开具）或专接本录取学校录取通知书 

  或  

⑴信息填报（以材料范本 I 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 5 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 6 类后点击“下一步“ 
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升学-专接本具体信息填报界面 

 

  

  

这些信息是自动生成的，都不要

修改！ 

 “查无单位信息反馈”填：无 

“录取院校名称“填录取院校名称 

其他自动生成的信息，都不要修改！ 

点击上传图片，按顺序上传专接

本材料图片 

完成后点击“提交审核“ 
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（三）出国、出境 

档案去向：生源地人才服务中心。 

材料范本 J：国外高校录取通知书 
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信息填报（以材料范本 J 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 6 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 2 类后点击“下一步“ 
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出国、出境具体信息填报界面 

 

 

  

这些信息是自

动生成的，都

不要修改！ 

查无单位信息反馈中填“无”。 

按实际录取院校信息填写，单位

性质不要改，档案转递信息为系

统自动生成生源地人才中心档案

接收部门信息，不要修改 

点击“上传图片“上传国外高校录取

通知书 Offer 照片，照片正面朝向，

上传后一定要再看一下是否照片方

向正确，完成后点击提交审核 
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（四）国家政策类就业 

征兵入伍 

档案去向：生源地人事部门。 

材料范本 K：入伍通知书 
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信息填报（以材料范本 K 为例） 

毕业去向分类第一步选择第 1 类后点击“下一步“ 

 

毕业去向分类第二步选择第 2 类后点击“下一步“ 
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国家政策类就业项目-应征义务兵的具体信息填报界面 

 

 

  

这些信息是自动生

成的，都不要修改！ 

查无单位信息反馈中填“无”。 

这些信息都是系统自动生

成的，不要修改 

点击“上传图片“上传入伍通知已收

照片，照片正面朝向，上传后一定要

再看一下是否照片方向正确，完成后

点击提交审核 
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五、上报常见错误汇总及修改方法 

学生在上报就业数据后，除非省级库毕业去向为派遣或升学，且就业状况不是待就业，

都支持学生自主提交修改申请，学生在申请的同时需要提交新的就业单位信息。学校审核通

过后，再次提交省级审核。 

登录系统后，在就业信息上报模块中， 

状态为：“已提交”或“院系审核不通过”，点击“编辑”进行修改并重新提交审核 

状态为：“审核通过”，点击“申请修改”后填写修改数据并提交审核，如报到证签往单位需

更改的，点击“申请改派”后按流程上报信息并提交审核。 

 

 

改派申请班主任帐号下后台无权限操作，如有毕业生申请改派，请通过班主任与招就处联系。 
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常见填报错误情况及修改方法 

情况 1：毕业去向分类选择与实际上传就业材料不一致 

如：毕业去向分类选择签订协议书分类，但实际上传就业材料为就业证明 

    
 

审核不通过原因：就业材料为就业证明，毕业去向分类重新选择灵活就业分类下第 2 项填报 

修改方法：返回重新选择毕业去向分类进行填报 
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情况 2：就业单位无档案保管权限且未委托人事代理机构与毕业生签约，实际上传就业材料

仅有就业协议书，无就业地人才服务中心接收函或未加盖就业地人才中心章，毕业生去向分

类选择协议书去向分类下第 1、2 小项 

如： 

毕业去向分类选择 

 

实际上传就业材料 

  

  
 

审核不通过原因：就业单位无档案保管权限且未委托人事代理机构与毕业生签约，实际上传

就业材料仅有就业协议书，无就业地人才服务中心接收函或未加盖就业地人才中心章，就业

地与生源地一致，毕业去向分类重新选择协议书分类下第 3 项填报 

修改方法：返回重新选择毕业去向分类进行填报 

 

注：如就业地与生源地不一致，毕业去向分类重新选择协议书分类下第 4 项填报  
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情况 3：报到证签往单位名称栏不为空，查无单位信息反馈栏中仍填写了报到证签往单位名

称和签往单位所在地，如： 

 

审核不通过原因：报到证签往单位名称栏不为空，查无单位信息反馈栏中应填“无” 

修改方法：查无单位信息反馈栏中修改为“无” 

 

注：如报到证签往单位名称栏中确实未检索到单位的，点击“查无信息请点击此处”。在“查无

单位信息反馈”中填写“报到证签往单位名称及单位所在地。 

 

 

并在“查无单位信息反馈”中填写：例 
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情况 4：就业材料照片上传后为横向显示，如： 

 

审核不通过原因：就业材料照片为横向，必须竖向上传 

修改方法：在电脑上将就业材料照片转向重新设置后，将原上传照片删除后重新上传（上传

一定要在电脑上操作，手机上看不出来上传照片是否为横向） 

 

情况 5：工作单位名称填写简称或与单位公章不一致 

如：  

审核不通过原因：工作单位名称与单位公章不一致 

修改方法：填写与单位公章一致的单位名称 

 

情况 6：上传就业材料为协议书，协议书编号未填 

如：  

审核不通过原因：上传就业材料为协议书，协议书编号未填 

修改方法：将就业协议书编号填入 

 

情况 7：档案转递信息未填写完整 

如：  

审核不通过原因：档案转递信息未填写完整  

修改方法：将档案转递所有栏目信息填写完整
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附 1： 

江苏省接收高校毕业生人事档案及办理报到手续公共就业人才服务机构联系方式 

序号 单位及部门名称 地址 邮编 联系电话 接收人 

一、 省（区、市）直 

1 江苏省人才流动服务中心 南京市鼓楼区广州路 213 号 210000 025-83238881 档案室 

二、 南京市 

1 南京市人才服务中心 南京市玄武区北京东路 63 号 210008 025-83151706 档案室 

2 南京市鼓楼区人才交流服务中心 南京市鼓楼区虎踞路 49 号 210029 025-83302291 档案部门 

3 南京市溧水区人才服务中心 南京市溧水区中山路 3号 211200 025-57229016 档案室 

4 南京市高淳区人才服务中心 南京市高淳区镇兴路 229 号 211300 025-57338700 
服务中心 1号

窗口收 

5 南京市建邺区人才交流服务中心 
南京市奥体大街69号新城科技园1号

楼 2楼 
210019 025-87778302 档案部门 

6 南京市浦口区人才服务中心 浦口区江浦街道文昌路 19 号 211800 025-58880261 档案室 

7 南京高新技术开发区人才服务中心 
高新区丽景路 2号三星大厦 1楼社保

大厅人才服务中心档案室 
210061 025-58466256 档案室 
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序号 单位及部门名称 地址 邮编 联系电话 接收人 

8 南京市六合区人才服务中心 南京市六合区雄州街道白果路 100 号 211500 025-57100123 档案部 

9 南京市江宁区人才服务中心 南京市江宁区胜太路 58 号 211100 025-52078861 档案室 

10 南京化学工业园区人才服务中心 南京化学工业园区旭东南路 69 号 210044 025-68715039 档案室 

三、 无锡市 

1 无锡市人才服务中心 无锡市广瑞路 2号 214000 0510-82829899   档案管理科 

2 江阴市人力资源管理服务中心 江阴市文化西路 43 号 214431 0510-86831229 高校科档案室 

3 宜兴市人力资源和社会保障局 宜兴市教育西路 1号 214200 0510-87965163 档案室 

4 无锡市锡山区人才服务中心 无锡市锡山区二泉中路 139 号 214100 0510-88701839 档案室 

5 无锡市惠山区人才服务中心 无锡市堰桥文惠路 8号 214174 0510-83598756 档案室 

6 无锡市滨湖区人才服务中心 无锡市滨湖区梁青路 718 号 214000 0510-85860153 档案部 

四、 徐州市 

1 徐州市人力资源办公室 徐州市云龙区维维大道 15 号 221000 0516-85608550  档案部门 
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序号 单位及部门名称 地址 邮编 联系电话 接收人 

2 徐州市贾汪区人力资源办公室 
贾汪区新城区政府办公大楼 A楼 214

室 
221011 0516-66889676 档案部门 

3 徐州市铜山区人力资源办公室 徐州市铜山区人民政府综合楼五楼 221116 0516-83405118 阅档室 

4 邳州市人力资源办公室 邳州市新区行政中心 7号楼 221300 0516-86288562 档案室 

5 新沂市人力资源办公室 江苏新沂市钟吾路 51 号 221400 0516-88931066 档案部门 

6 丰县人力资源办公室 丰县工农南路 50 号 221700 0516-89215106 档案室 

7 沛县人力资源办公室 沛县新城区县政府西楼 610 室 221600 0516-89675509 档案室 

8 睢宁县人力资源办公室 睢宁县永康路县政府中楼 113 室 221200 0516-88307816 档案部门 

9 
徐州市人才服务中心徐州经济技术

开发区分中心 

徐州市经济技术开发区蟠桃山路 15

号 
221000 0516-87732939 办公室 

五、 常州市 

1 常州市人才服务中心 常州市钟楼区北直街 35 号 213003 0519-86620305 档案室 

2 金坛市劳动人事档案中心 金坛市东门大街 67 号 213200 0519-82321632 档案中心 

3 溧阳市人才交流服务中心 溧阳市南环路 65 号 213300 0519-87222503 档案部门 
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序号 单位及部门名称 地址 邮编 联系电话 接收人 

4 常州市武进人力资源市场 武进高新区武南路 518 号 213164 0519-86529823 
人力资源市场 

档案部门 

六、 苏州市 

1 苏州市人才服务中心 苏州市干将西路 288 号 215002 0512-65223106 档案代理部 

2 苏州工业园区人才交流中心 苏州工业园区旺墩路 168 号  215028 0512-66605854 档案室 

3 苏州姑苏区人力资源开发中心 苏州市解放东路 117 号 215000 0512-62901287 
开发中心档案

部门 

4 苏州高新区人力资源开发管理中心 苏州高新区狮山路22号人才市场3楼 215011 0512-68257969 档案室 

5 苏州市吴中区人才服务中心 苏州市吴中区塔韵路 178 号 215104 0512-65646181 档案室 

6 苏州市相城区人才服务中心 苏州市相城区庆元路 168 号 215133 0512-67591903 档案室 

7 苏州市吴江区人才服务中心 苏州市吴江区开平路 300 号 215200 0512-63950703 档案室 

8 张家港市人才中心 
张家港市华昌路 3号港城大厦主楼

2214 号 
215600 0512-58698634 档案室 

9 太仓市人才服务中心 太仓市柳州路 38 号 215400 0512-53521664 档案室 

10 昆山市人才交流服务中心 昆山市崂山路 9号   215301 0512-55137393   
档案室（6306

室) 
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序号 单位及部门名称 地址 邮编 联系电话 接收人 

11 常熟市人力资源管理服务中心 常熟市珠江路 222 号 215500 0512-52780277 档案室 

七、 南通市 

1 南通市人才服务中心 南通市青年西路 109 号 226006 0513-83558027 人事代理部 

2 南通市通州区人才服务中心 南通市通州开发区碧华路 197 号 226300 0513-86512204 档案室 

3 海安县人才交流服务中心 海安县长江东路 10 号 226600 0513-88836521 档案室 

4 海门市人才服务中心 海门市解放中路 642 号 226100 0513-82223407 档案室 

5 启东市人才服务中心 启东市长江中路 578 号 226200 0513-83223784 档案室 

6 如东县人才服务中心 如东县掘港镇泰山路 16 号 226400 0513-84197066 人事代理科 

7 如皋市人才服务中心 解放路市民服务中心二楼 226500 0513-87289302 档案室 

八、 连云港市 

1 连云港市人才服务中心 连云港市海州区朝阳东路 22 号 222006 0518-85802779 档案室 

2 东海县人力资源和社会保障局 
东海县晶都大道劳动大厦人力资源和

社会保障局 
222300 0518-87027376 档案室 
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序号 单位及部门名称 地址 邮编 联系电话 接收人 

3 灌南县人力资源和社会保障局 灌南县行政服务中心八号楼八楼 222500 0518-83968829 档案室 

4 
连云港市经济技术开发区人力资源

服务中心 

连云港市经济技术开发区黄河路 43

号管委会一楼 
222047 0518-82341701 档案室 

5 赣榆县人才服务中心 
赣榆县青口镇黄海东路公共服务中心

307 室 
222100 0518-86217595 档案部门 

6 灌云县人才流动管理办公室 
灌云县伊山镇西苑南路人力资源和社

会保障局 701 室 
222200 0518-88161172 701 室档案室 

九、 淮安市 

1 淮安市人才服务中心     淮安市高教园区枚乘东路九号 223003  0517-83659877 档案室 

2 淮安市清河区人才交流服务中心 淮安市清河区北京北路 100 号 223001 0517-83520162 档案部门 

3 淮安市清浦区人才交流中心 淮安市清浦区延安西路 200 号 507 室 223002 0517-83516551 档案部门 

4 淮安市淮安区人才服务中心 淮安区西长街 366 号 223200 0517-85898006 档案室 

5 淮安市淮阴区人才服务中心 淮安市淮阴区北京北路 518 号 223300 0517-80835253 档案部门 

6 涟水县人才交流服务中心 涟水县红日大道县政府七楼 726 室 223400 0517-82380795 档案部门 

7 金湖县人才市场管理办公室 金湖县园林路 183 号 215 室 211600 0517-86888623 管理办公室 
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序号 单位及部门名称 地址 邮编 联系电话 接收人 

8 洪泽县人才交流服务中心 洪泽县东十一道 70 号 223100 0517-87229091 档案部门 

9 盱眙县人才交流服务中心 盱眙县企业服务大厦 506 室 211700 0517-80910772 档案部门 

10 淮安经济技术开发区人才服务中心 
淮安市迎宾大道 8号开发区管委会

1703 室 
223005 0517-83600159 档案部门 

十、 盐城市 

1 盐城市人才服务中心 盐城市东进中路 88 号 224000 0515-88198709 档案室 

2 响水县人才服务中心 江苏省响水县双园路 333 号 224600 0515-86883090 档案部门 

3 滨海县人才服务中心 滨海县人民中路 170 号 224500 0515-89196060 档案部门 

4 阜宁县人才服务中心 阜宁县上海路 158 号 224400 0515-87386703 档案部门 

5 射阳县人才服务中心 盐城市射阳县合德镇解放路 24 号 224300 0515-82355120 档案部门 

6 建湖县人才服务中心 盐城市建湖县人民南路 225 号 224700 0515-86214739 档案室 

7 大丰市人才服务中心 大丰市金丰南路 6号 224100 0515-83929231 档案室 

8 东台市人才服务中心 
东台市海盐路 21 号 市人社局南办公

区 
224200 0515-85222630 档案部门 
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序号 单位及部门名称 地址 邮编 联系电话 接收人 

9 盐城市亭湖区人才服务中心 盐城市建军东路 180 号 224000 0515-66691275 档案室 

10 盐城市盐都区人才服务中心 盐城市盐都区行政中心 0428 室 224005 0515-88426403 档案部门 

11 盐城市经济开发区人才服务中心 盐城市开发区松江路 18 号 224007 0515-68821808 档案部门 

十一、 扬州市 

1 扬州市人才服务中心 扬州市扬子江北路 1008 号 225008 0514-87951346  档案室 

2 扬州市广陵区人才流动服务中心 扬州市文昌中路 548 号 225000 0514-87335532 档案部门 

3 扬州市邗江区人才服务中心 扬州市百祥路 89 号 225009 0514-87862180 档案室 

4 扬州市江都区人才服务中心 江都区东方红路 60 号 225200 0514-86860207 档案室 

5 仪征市人力资源市场管理办公室 仪征市大庆北路 86 号 211400 0514-83424011 档案室 

6 高邮市人才服务中心 高邮市琵琶路 79 号 225600 0514-84630328 档案室 

7 宝应县人才交流中心 宝应县安宜东路 84 号 225800 0514-88270361 档案室 

十二、 镇江市 
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序号 单位及部门名称 地址 邮编 联系电话 接收人 

1 镇江市人才服务中心 镇江市运河路 100 号人才大厦 404 室 212000 0511-84411740  档案室 

2 丹阳市人才服务中心 丹阳市云阳路 32 号 212300 0511-86571163 档案室 

3 句容市人才服务中心 
句容市宁杭路南门菜场商住楼 A107

号  
212400 0511-87319024 文档中心 

4 扬中市人才服务中心  扬中市港西南路 8号 212200 0511-88356511 档案室 

5 镇江市丹徒区人才服务中心 镇江市丹徒新区龙山路 111 号 212028 0511-80896091 档案室 

6 镇江市京口区人才服务中心 镇江市京口路 18 号 212003 0511-84425890 档案室 

7 镇江市润州区人才服务中心 镇江市御桥巷 1号 212002 0511-81988339 档案室 

8 镇江新区人力资源配置市场代理部 镇江新区港中路 111 号 212132 0511-83170076 代理部 

十三、 泰州市 

1 泰州市人才服务中心 泰州市凤凰东路 68 号 225300 0523-86880362 档案室 

2 靖江市人力资源就业管理中心 靖江市人民中路 123 号 214500 0523-80292102 档案室 

3 泰兴市人才服务中心 泰兴市大庆西路 37 号 225400 0523-87664834 档案室 
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序号 单位及部门名称 地址 邮编 联系电话 接收人 

4 兴化市人才服务中心 兴化市楚水路 43 号 225700 0523-83236059 档案部门 

5 
泰州市海陵区人才流动服务中心

（收） 
泰州市海陵南路 628 号 225300 0523-86224162 档案部门 

6 
泰州市高港区人力资源和社会保障

局 
泰州市高港区港城路 34 号 225300 0523-86966590 人资中心 

7 泰州市姜堰区人力资源服务中心 
泰州市姜堰区上海路 1号区政府大院

2号楼 
225500 0523-88212556 人才科 311 室 

十四、 宿迁市 

1 宿迁市人才服务中心 
宿迁市洪泽湖路 156 号便民方舟 1号

楼 
223800   0527-84353862  档案室 

2 沭阳县人才服务中心 沭阳县广电大楼 206 室 223600 0527-83592593 档案室 

3 泗洪县人力资源和社会保障局 泗洪县仁和路 1号 223900 0527-86273770 档案室 

4 泗阳县人才交流服务中心 
泗阳县北京东路 11 号行政服务中心

332 室 
223700 0527-85271853 档案部门 

5 宿迁市宿城区人才交流服务中心 
宿迁市宿城新区成子湖路 1号 宿城

区政府 222 室 
223800 0527-82960231  档案部门 

6 宿迁市宿豫区人才交流服务中心 宿豫区井冈山路 2号 223800 0527-84465865 档案部门 
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附 2 

毕业生就业证明 

毕

业

生

填

写 

班  级  学  号  

姓  名  性  别  

专  业  学  历  

联系方式  E-mail  

通讯地址  邮  编  

用

人

单

位

填

写 

单位名称 

（签章） 
 

单位社会统一信用代码  

单位地址  邮政编码  

联系电话  联 系 人  

单位性质 

□ 机关 □ 科研设计单位 □ 高等教育单位 □ 中初教育单位 

□ 医疗卫生单位 □ 艰苦行业事业单位 □ 科研助理 □ 其他事业单位 

□ 国有企业 □ 三资企业 □ 艰苦行业企业 □ 其他企业 

工作岗位  

到岗时间 年   月    日 拟聘用期限 月 

学

校

填

写 

系审核： 

 

                      签  章 

                年    月    日 

学校毕业生就业部门审核： 

 

                      签  章 

                年    月    日 

说明： 
1、此证明仅作毕业生就业人数统计用，适用于有具体就业单位，但无法签订正式就业协议书或劳动

合同的毕业生。 
2、表中各项内容须如实填写，经学校和省毕业生就业主管部门审核后方能纳入已就业人数统计。 
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附 3 

毕业生档案去向确认表 

毕

业

生

填

写

 

班  级  学  号  

姓  名  性  别  

专  业  学  历  

联系方

式 
 E-mail  

通讯地

址 
 邮  编  

用

人

单

位

填

写

 

工作单

位名称 

（签章） 

 

单位是否有档案接收保管权 □ 是    □ 否     

档案转递 

去向 
□ 就业单位   □ 就业地人才中心 □ 生源地人才中心 

档案转递 

单位名称 

档案转递地址 

档案转递 

联系电话 

档案转递

邮政编码 

档案转递 

收件人 

     

注：本表用于毕业生与就业单位签订就业协议时确认本人档案去向，请各

位毕业生在签约时同时填写此表，填写好本人信息，并请用人单位填写相关信

息，勾选档案转递去向。档案转递信息栏由毕业生确认好档案去向后填写，并

与就业协议书一起拍照传给班主任，同时将就业协议书与此表一起交招就处。 
 


